
沖中発第 ６７４号
令和 ４年 ３月 ７日

新人社員向けセミナー
～必要です！社会人としての心構えとマナー～

今年も新人社員が入社してくる季節になりました。期待と不安がいっぱいの新人社員には、最初の教育
が非常に重要です。今回は、新人社員向けに２日間（３テーマ）セミナーを開催します。新人社員の方が不
安なく働けるように、又基礎スキルを習得することで「新人社員の早期戦力化につなげたい！」と考えて
いる企業の皆様、ぜひセミナーへ参加させて下さい。

主催：沖縄県中小企業団体中央会

開催場所：ノボテル沖縄那覇 ルボン（地下1階） （那覇市松川40番地 電話：098-887-1112）
開催方法：会場（定員40名） + オンライン（Zoom） ※2日間とも同じ会場となります。
申込期限：4月1日（金） １７時００分まで ※受講無料
受講対象：入社３年未満程度の方を想定した内容となります。
お願い：グループワークを行いますのでカメラ機能はオンにし、音声が入るようにマイク等の準備をお願い致します。

1日目 4月6日(水) 2日目 4月7日(木) 

第 1 部

1 0 : 0 0
～

1 2 : 0 0

第 2 部

1 3 : 0 0
～

1 7 : 0 0

【テーマ】
仕事に臨む基本姿勢とその常識を
理解する

新人社員の心得や常識、新人が仕事に臨む姿
勢、現場で求められる行動について学びます。忙
しい現場ではなかなか時間をとって教えることので
きない社会人の暗黙知やルールを確認し、社会
人１年目を軌道に乗せるためのセミナーです。新
人社員が、自信を持って仕事を始めるために必
要な前提知識・スキルを獲得する研修となってい
ます。
■第1部の内容
・会社とは
・利益の重要性、利益は何から生まれるのか
・会社における仕事とは何か
・新人社員の給与の対価について考える
・「報告・連絡・相談」とＰＤＣＡサイクル
・コンプライアンスと情報管理

■第2部の内容
・タイムマネジメントについて
仕事を構成する要素と配分を知ることで、業務を
効率化できることを学ぶ。仕事のゴールを明確化
と、優先順位の意識づけにより、業務の整理がで
きるようになる。以上の学習により、明日からすぐ
に使える仕事や時間の管理方法を習得します。
・タイムマネジメントの原則
・自分のワークスタイルを知る
・仕事と時間の管理方法

◆講師： 鮫島智行 氏
（リボルブ 代表）

第 1 部

1 0 : 0 0
～

1 3 : 0 0

【テーマ】
ビジネスマナーセミナー
～ビジネスマナーの本質を学ぶ！～

仕事をするうえで相手への第一印象は重要です。
講習会ではビジネスマナーの本質を理解し、基本的
なマナーの技術・形を学びます。相手への尊重を形
にして、『良好なコミュニケーション環境』を作りましょう。

また、コロナ禍で変化したお客様とのコミュニケー
ション方法として、非対面での対応（電話、メール、ビ
ジネス文書）について学ぶ内容も予定しています。

◆講師： 宮地順子氏
（コミュニカ株式会社 代表取締役）

第 2 部

1 4 : 0 0
～

1 7 : 0 0

【テーマ】
活躍できる社会人になるために
～1年後に差がつくスキルを今手に入
れる～

時代の変化が速い現代社会において、働く人材、つ
まり社会人がその変化に対応できる能力を持ち合わ
せることが求められています。 このような時代におい
ても、将来にわたって活躍できる次世代の若手社員
として「会社とともに成長する自身のキャリアプランをど
う描くか」、「活躍できる社会人になるために必要なも
のは何か」「成果（スキル）を上げ続けるために何をす
べきか」を学び、自分自身のライフプランを見つめな
がら、将来のキャリア形成へ夢や希望を膨らますセミ
ナーになります。

◆講師： 本村智和 氏
（株式会社レイズトゥラン 代表取締役）

次のページ（申込用紙）

※組合員企業への転送をお願いします！

オンライン
同時開催



ご記入いただいた個人情報は、参加申込みの受付その他の本講習会の
運営のためにのみ使用し、他の目的には使用しません。

新人社員向けセミナー
４月1日（金） １７時００分 締切

お申込みFAX： ０９８－８６２－２５２６

組合名・会社名

担当者氏名

担当者メールアドレス

電話番号

FAX

参

加

者

記

入

欄

氏名 入社年数 年 ケ月

メール
アドレス

参加する日と参

加方 法 に○印

をして下さい。

4月6日（水）

第1部 10：00～12：00
参加方法に
○印を記入 会場 ・ オンライン

4月6日（水）

第2部 13：00～17：00

参加方法に
○印を記入 会場 ・ オンライン

4月7日（木）

第1部 10：00～13：00

参加方法に
○印を記入 会場 ・ オンライン

4月7日（木）

第2部 14：00～17：00
参加方法に
○印を記入

会場 ・ オンライン

FAXでのお申込みの場合

沖縄県中小企業団体中央会ホームページの新着情報にある
『【オンライン同時開催】4/6・4/7開催！新人社員向けセミナー～ 必要です！
社会人としての心構えとマナー ～』からお申込みするか、または、右記の二次元
コードを読み取り、Googleフォームへ移動してお申込みください。

インターネットでのお申込みの場合

①セミナー当日は､体調確認とマスクを着用してご参加下さいますようお願いします。
②沖縄県中小企業団体中央会の「感染拡大予防対策ガイドライン」に従い開催致します。
③会場参加の方は各自で昼食の準備をお願い致します。

会場で受講を希望される方へ

【お問合せ先】沖縄県中小企業団体中央会 支援課
電話番号： ０９８-８６０-２５２５

ご記入いただいた個人情報は、参加申込みの受付その他の本講習会の運営のためにのみ使用し、他の目的には使用しません。

参加申込書


